AΠΑΙΤΟΥΜΕΝΑ ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΕΝΑΡΞΗΣ ΠΡΑΚΤΙΚΗΣ ΑΣΚΗΣΗΣ Δ.ΥΠ.Α.(π. ΟΑΕΔ)
Παρακαλούμε ακολουθήστε τις παρακάτω οδηγίες. 
Αιτήσεις  για Πρακτική Άσκηση για το Εαρινό Εξάμηνο του ακαδ. έτους 2023-2024 και για το Χειμερινό 2024-2025 θα γίνονται δεκτές σύμφωνα με τις παρακάτω ημερομηνίες. 
Διευκρινίζουμε, ότι για τους εργαζόμενους Φοιτητές η Π.Α. των οποίων θα πραγματοποιηθεί εντός του εργασιακού τους χώρου, οι ημερομηνίες αιτήσεων είναι ανοιχτές, εκτός από τις  περιπτώσεις που η Πρακτική τους άσκηση θα πραγματοποιηθεί σε άλλον Φορέα Απασχόλησης, οπότε ισχύουν οι  παρακάτω ημερομηνίες:.    
Ακαδημαϊκό  Έτος 2023-2024 -  Εαρινό Εξάμηνο 2023-2024
	Κατάθεση Αιτήσεων
	Έναρξη Πρακτικής Ασκησης
	Λήξη Πρακτικής Ασκησης

	1-10/03/2024
	1/04/2024
	30/09/2024

	
	
	

	1-10/04/2024
	1/05/2024
	31/10/2024

	
	
	

	(F1)* 1-10/05/2024 
	1/06/2024
	30/11/2024

	  
	
	

	           1-10/06/2024
	1/07/2024
	31/12/2024

	
	
	

	           και  από
	1/08/2024
	31/1/2025



Ακαδημαϊκό Έτος 2024-2025 - Χειμερινό Εξάμηνο 2024-2025
	Κατάθεση Αιτήσεων
	Έναρξη Πρακτικής Ασκησης
	Λήξη Πρακτικής Ασκησης

	1-10/09/2024
	1/10/2024
	31/03/2025

	
	
	

	1-10/10/2024
	1/11/2024
	30/04/2025

	
	
	

	1-10/11/2024 
	1/12/2024
	31/05/2025

	
	
	

	 (F2)*   1-10/12/2024
	              1/01/2025
	30/06/2025

	
	
	

	
	
	


ΠΡΟΣΟΧΗ!
[bookmark: _Hlk161929045]( F1)*   Οι  ημερομηνίες Έναρξης- Λήξης για την Π.Α. του ΜΑΪΟΥ είναι από 1-5-2024/31-10-2024 ανεξάρτητα εάν η 1η Μαΐου είναι επίσημη αργία για το κράτος. Στην περίπτωση που δεν μπορεί ο Φορέας Απασχόλησης να κάνει έναρξη την 1/5/2024 τότε οι ημερομηνίες σε όλα τα έγγραφα θα διαμορφωθούν ως εξής:
Έναρξη 2-5-2024 - Λήξη 1-11-2024 προκειμένου να συμπληρωθούν συνολικά στο τέλος της Π.Α. 150 ένσημα. 
(F2)* Ομοίως και στην Έναρξη- Λήξης για την Π.Α. του ΙΑΝΟΥΑΡΙΟΥ 2025 οι ημερομηνίες είναι από 1-1-2025- Λήξη 31-06-2025 ανεξάρτητα εάν η 1η Ιανουαρίου είναι επίσημη αργία του κράτους. Στην περίπτωση που δεν μπορεί ο Φορέας Απασχόλησης να κάνει έναρξη την 1/1/2025 τότε οι ημερομηνίες σε όλα τα έγγραφα θα διαμορφωθούν ως εξής:
Έναρξη 2-1-2025 - Λήξη 1-07-2025 προκειμένου να συμπληρωθούν συνολικά στο τέλος της Π.Α. 150 ένσημα. 
Πληροφορίες για τη λήξη των Προγραμμάτων Σπουδών Τ.Ε. θα ανακοινωθούν εγκαίρως από τις Γραμματείς των Τμημάτων, ενώ θα αναρτηθούν και στην ιστοσελίδα του Τμήματος Σπουδών, Πρακτικής Άσκησης και Σταδιοδρομίας σχετικές πληροφορίες για τη διαχείρισή των εγγράφων για τις ημερομηνίες κατάθεσης των Αιτήσεων. 
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ:
Α. Ο Συνημμένος ΟΔΗΓΟΣ Π.Α. θα πρέπει να προωθείτε στους Υπευθύνους του Φορέα Απασχόλησης για ενημέρωση όλου του κύκλου της Π.Α. 
 Β. ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΑΙΤΗΣΗ
1. [bookmark: _Hlk129947380][bookmark: _Hlk129947159]Κατεβάζετε ένα (1) αντίτυπο ΑΙΤΗΣΗΣ από την συνημμένη ιστοσελίδα, το οποίο και συμπληρώνετε, υπογράφετε στο τέλος της σελίδας, το εκτυπώνετε και στο στέλνετε αρχικά σε   ηλεκτρονικά σε μορφή  pdf στο e-mail του Τμήματος practice@uowm.gr  με  «θέμα»  του EMAIL το εξής: ΑΙΤΗΣΗ, ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ, A.Μ. (στα Αγγλικά) για ΠΑ (ΤΕ)», π.χ. «ΑΙΤΗΣΗ ΕΠΩΝΥΜΟ -ΟΝΟΜΑ ΑΜ00000  ΓΙΑ  Π.Α.  (ΤΕ)»  
  Προσοχή:Τα στοιχεία σας να συμπληρωθούν σε όλα τα πεδία και να είναι                 ευανάγνωστα. Όταν θα κάνετε την διαδικασία έναρξης θα σας σταλεί ηλεκτρονικά  ΒΕΒΑΙΩΣΗ, ότι πληροίτε τις προϋποθέσεις για Πρακτική Άσκηση. Την αίτηση θα την προσκομίσετε και πρωτότυπη στο Τμήμα Σπουδών, Πρακτικής Άσκησης και Σταδιοδρομίας μαζί με τα υπόλοιπα έγγραφα έως την ημερομηνία λήξης της διαδικασίας.
Γ. ΥΠΟΛΟΙΠΑ ΕΓΓΡΑΦΑ
2. [bookmark: _Hlk118368697]ΒΕΒΑΙΩΣΗ ΦΟΡΕΑ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ Π.Α.  ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ Τ.Ε  συμπληρωμένη σφραγισμένη, υπογεγραμμένη - αναγραφή του ονοματεπωνύμου του εκπροσώπου του Φορέα Απασχόλησης (1 ΠΡΩΤΟΤΥΠΟ)   

3. ΕΙΔΙΚΗ ΣΥΜΒΑΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ Π.Α. ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ Τ.Ε. συμπληρωμένη σφραγισμένη, υπογεγραμμένη - αναγραφή του ονοματεπωνύμου του εκπροσώπου του Φορέα Απασχόλησης  και του φοιτητή/τρια ( 3 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)
4. ΕΓΓΡΑΦΑ ΠΡΟΣΤΑΣΙΑΣ ΔΕΔΟΜΕΝΩΝ: Τα έγγραφα για την «Προστασία Δεδομένων Προσωπικού Χαρακτήρα σε συμμόρφωση προς τον Γενικό Κανονισμό (ΕΕ) 2016/679 και το Ν.4624/2019 συμπληρώνονται ανάλογα με τον Φορέα Απασχόλησης και είναι κοινά για όλα τα Τμήματα. Θα πρέπει να είναι συμπληρωμένα σφραγισμένα, υπογεγραμμένα και να αναγράφεται το  ονοματεπώνυμο του εκπροσώπου του Φορέα Απασχόλησης  και του φοιτητή/τριας ανάλογα με το έγγραφο ( Παράρτημα Ειδικής Σύμβασης και Σύμβαση Από Κοινού Υπευθύνων). 
4.1  ΦΟΡΕΑΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ: ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ( Δήμοι, Περιφέρειες, κ.λ.π.)
i. ΜΟΝΟΝ το ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΓΙΑ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ  Τ.Ε. (3 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)  

      4.2   ΦΟΡΕΑΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ: ΦΥΣΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ( Επιχειρήσεις- Γραφεία κλπ) 
i. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΓΙΑ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ  Τ.Ε. (3 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)  
ii. ΣΥΜΒΑΣΗ ΑΠΟ ΚΟΙΝΟΥ ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ Τ.Ε. (2 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)  

4.3   ΦΟΡΕΑΣ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗΣ: ΝΟΜΙΚΟ ΠΡΟΣΩΠΟ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ (συμπεριλαμβανομένης και      της ΜΚΟ)
i. ΠΑΡΑΡΤΗΜΑ ΣΥΜΒΑΣΗΣ ΓΙΑ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ Τ.Ε. (3 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)
ii. ΣΥΜΒΑΣΗ ΑΠΟ ΚΟΙΝΟΥ ΥΠΕΥΘΥΝΩΝ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΙΑΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΑΣΚΗΣΗ ΦΟΙΤΗΤΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΩΝ ΣΠΟΥΔΩΝ Τ.Ε.   (2 ΠΡΩΤΟΤΥΠΑ)  

Τα απαραίτητα  έγγραφα και τις σχετικές πληροφορίες μπορείτε να τα κατεβάσετε από τον παρακάτω σύνδεσμο : https://www.uowm.gr/ekpaideysi/spoydes/praktiki-askisi/praktiki-askisi-programmaton-spoydon-pe-meso-dypa-p-oaed/
Για οποιαδήποτε άλλη πληροφορία επικοινωνήστε  με το Τμήμα Πρακτικής Άσκησης τηλ.: 24610-68061, 68062.
 Τα παραπάνω πρωτότυπα έγγραφα θα πρέπει να κατατεθούν  αυτοπροσώπως  ή να αποσταλούν με ταχυδρομείο ή άλλη εταιρεία στη διεύθυνση:
«Έγγραφα Έναρξης Πρακτικής Άσκησης»
Πανεπιστήμιο Δυτικής Μακεδονίας
Τμήμα Σπουδών, Πρακτικής Άσκησης και Σταδιοδρομίας
Πανεπιστημιούπολη
Κοίλα Κοζάνης
Τ.Κ. 50150
